St. Gall School Acceptable Use Policy
In order to protect our children and to protect our investment in informative technology, including school computers, the Internet, and educational online resources, St. Gall School has established an Acceptable Use Policy (AUP). The AUP applies to the computers and computer equipment installed in the school building, as well as the information that is accessible via the computers.

The AUP for St. Gall School sets the expectation that students, parents, and teachers at St. Gall School will be used in a respectful and responsible manner that aligns with the values taught at St. Gall. The AUP includes the guidelines and requirements for all who access our computers and the Internet while on St. Gall property, including students, parents, teachers, and staff. Before any student is allowed access to the resources available at our school, an agreement to abide by the rules outlined in the AUP must be signed by a parent or guardian, as well as the student. A new agreement must be signed each year.

Information and tools available through the St. Gall School network include basic desktop software, such as word processing and spreadsheets, educational software, and Internet access. It is expected that every user at St. Gall will treat the equipment, software, and data with care so it does not interfere with the ability of others to use the computers.

The Internet is a very valuable resource for learning. Access to the Internet opens the world to our children. Students at St. Gall School may take virtual journeys around the world and find information to supplement their studies in every subject. Students at St. Gall School are encouraged to use the Internet responsibly.

However, the Internet also is host to a number of websites that are unethical, offensive, and inappropriate for children. This includes websites that glorify violence and degrade human sexuality. Visiting such websites through computer equipment belonging to St. Gall or while on St. Gall property is unacceptable and will not be tolerated by any student, faculty, or staff member.

The use of the computers, equipment, and Internet is a privilege, not a right, granted to all students and staff at St. Gall. If the privilege is abused, it will be revoked. The user (student, teacher, or staff member) is responsible for his/her actions in accessing the school’s computer and Internet resources. Students are strongly advised never to access, keep, or send any information they would not want their parents or teachers to see; students are also advised to keep private information they do not want potentially leaked onto the Internet by another student.
Rules for Student Use

Data storage: Data (school assignments, pictures, homework, spreadsheets, etc.) which a student wishes to save should be saved to a 3 ½ inch floppy disk, CD-ROM, or USB drive. Student data is not to be saved to the hard drive of any computer connected to the St. Gall School network. The school reserves the right to read and/or delete any student data saved to the computers, and students will receive a warning that they are not to save data to the school computers and/or network.

Illegal copying: Only software licensed to St. Gall School or the Archdiocese of Chicago is to be installed on the computers in the school. Students are not allowed to download or install any commercial software, shareware, or freeware to the computers in the computer lab, classroom computers, or the St. Gall School network. Students are also prohibited from opening files in another student’s name without permission from the owner. 

Inappropriate materials and/or language: The use of profane, abusive, and disrespectful language is prohibited on all St. Gall computers and in St. Gall School. Students are not to access materials, websites, files, videos, music files, chat rooms, etc., that are not in alignment with the rules and values taught by St. Gall School. If a student encounters offensive materials by accident or chance, they are expected to report it to their teacher or another adult immediately so they do not lose their network privileges. 

Social Networking websites: While websites such as MySpace, Facebook, Hoverspot, and Club Penguin, all others not excluded, are popular and interesting for students they are by no means appropriate for access on St. Gall property. Social Networking sites are host to millions of users across the world and it is impossible to tell if another user is a child or a predatory adult. Students are forbidden from accessing such websites on St. Gall property and are encouraged to avoid such websites until they are of age to use them responsibly. Chat rooms and forums are home to predators who may try to harm children. St. Gall School encourages students to avoid giving out personal information online to protect themselves, their families, and their classmates.
Virus protection: All files used by a St. Gall computer must be scanned for viruses before they are added to the network. Students are instructed that they should not open files sent over the Internet from unknown sources. A student knowingly opening a virus on the St. Gall network will lose his/her network, Internet, and computer use privileges. Students are also taught that creating a virus for any computer or network is a serious offense and legal action is often taken

Gaming websites: As all students know, the Internet is host to a number of websites that offer games and entertainment, in addition to the valuable information that can be found online. However, students must responsibly use these websites. Websites that are host to games that degrade human sexuality, glorify violence, and encourage disrespectful behavior toward other students, teachers, children, and/or adults are not accessible on the St. Gall School network. Students are not allowed to play games that use weapons and encourage violence. If a student is found on a website that is host to violent and offensive games, they may lose their Internet and computer privileges. While most offensive and violent gaming websites are blocked on the St. Gall network, new websites are created hourly and the network administrators cannot keep up with blocking each site. Students are taught to avoid websites that degrade human beings and to use the Internet responsibly.
Printing: Students are welcome to print assignments for other classes using St. Gall computers and printers. However, computer paper is very costly and students are not to abuse their printing privileges. If a student prints excessively, his/her privileges will be revoked and returned at the discretion of the teacher or network administrator. Also, printing assignments belonging to another student, photos or pages unrelated to school assignments, or any material that is offensive, degrading, and not in line with the values taught at St. Gall School is unacceptable and will cause the student to lose his/her printing privileges. 

Guidelines for Student Use of St. Gall Computers and Network
1. Students are not to damage the computer or associated equipment in any way. 

This includes computers, monitors/screens, mouse, keyboards, chairs, desks, cords, 

and printers.
2. Students are not to use a computer or the Internet to harm other students or adults.
3. Students are not to use a computer or the Internet to abuse the work of other students.
4. Do not interfere with the operation of the St. Gall School network by installing illegal software, shareware, or freeware.
5. Students are not to violate copyright laws at any time.
6. Students are not to view, send, or display offensive messages, websites, or pictures.
7. Students are not to waste limited resources such as hard drive space or paper by printing excessively or unnecessarily.
8. Students are not to trespass in the files or folders belonging to another student or teacher. This includes any and all folders available on the G: Drive at St. Gall.
9. Students are not to share personal information, including names, addresses, phone numbers, ages, etc. belonging to them or to another student.
10. Students are to notify an adult, teacher, or staff member immediately if they encounter materials or messages that violate the rules of acceptable and appropriate use at St. Gall. Students are to notify adults if they encounter any material that makes them uncomfortable.
11. Students should be prepared to be held accountable for their actions on the school computers, network, and the Internet if the AUP is violated at any time. This includes loss of Internet access, and computer and printing privileges.
St. Gall School Acceptable Use Policy Agreement

Parent/Guardian Permission Form & User Agreement

I have read and understood the St. Gall Acceptable Use Policy about the appropriate use of the computers, Internet, and equipment at St. Gall. I have discussed this policy with my child. I understand that the agreement will be kept on file at the school. I understand that if my child violates the Acceptable Use Policy at any time, his/her privileges may be revoked.

My child, __________________________________, may use the Internet while at school according to the rules outlined in this agreement.

Parent/Guardian Name: 

(Please print)
__________________________________________________

Parent signature: ____________________________________Date:_________

As a user of the St. Gall School computer network, I understand and agree to follow the rules for using the computers, printers, network, and Internet at St. Gall.

Student Name (please print): 
_____________________________________________________

Student Signature: 
______________________________________________________
Homeroom Teacher:__________________________________Grade:_______
Aceptación de la Póliza de Escuela San Gall

Para poder proteger a nuestros niños/as en la inversión en la información tecnológica, incluyendo computadores de la escuela, el Internet, y recursos educacionales, la Escuela de San Gall ha establecido una Póliza de Aceptación para el Uso (AUP).  La AUP aplica al uso de las computadoras y el equipo asociado que este instalado en el edificio de la escuela, así como la información que es accesible vía computadora.

La AUP en San Gall pone en expectación que los estudiantes, padres y maestros que los recursos e información tecnológica de San Gall debe ser utilizada en forma responsable, de acuerdo a los valores de San Gall.  El AUP incluye reglas para todo aquel que tenga acceso a nuestras computadoras y Internet mientras estén en la propiedad de San Gall, incluyendo estudiantes, padres, maestros y personal.  Antes que el estudiante tenga acceso a los recursos de tecnología de nuestra escuela, para poder cumplir las reglas perfiladas en el AUP tendrá que ser firmada por el padre/tutor y el hijo/a.  Un documento nuevo se tendrá que actualizar y firmar cada año.
Información y herramienta disponible vía la red de San Gall incluye un paquete básico para oficina, así como procesador de palabra y hoja de cálculo, un paquete educacional y acceso al Internet.  Se espera que cada usuario de San Gall respete y cuide todo el equipo; y que esto no obstruya el uso de otros.
El Internet es un recurso muy valioso para el aprendizaje.  El acceso al Internet le abre las puertas al mundo a nuestros niños/as.  Pueden tomar una jornada virtual alrededor del mundo.  Pueden encontrar material e información de estudio.  Pueden encontrar cualquier respuesta a sus preguntas imaginable.
Desafortunadamente, el Internet también abriga gran número de páginas antitéticas y ofensivas.  Estas incluyen páginas que glorifican la violencia y degradan la sexualidad humana.  El tener el acceso en dad caso a tales programas por medio de las vías de las computadoras que pertenecen a la Escuela de San Gall es inaceptable y no será tolerado.

El uso del equipo computacional es un privilegio a todos los estudiantes de San Gall y facultad, no un derecho, y puede ser revocable si se abusa de el.  El usuario es responsable de sus acciones con el hecho de tener acceso al Internet y equipo de computación de la escuela.  Se le sugiere al estudiante el nunca entre, guardar o mandar cosas que no quieran que sus maestros o padres vean.  

Reglas Para Los Estudiantes
Almacén de Datos/Información – Los datos (trabajo de la escuela, fotos, tarea, etc.) que el estudiante quiera guardar deberán hacerlo en un disquet 3½, CD-ROM o USB.  Datos del estudiante no debe ser guardado en la memoria de cualquier computadora de la escuela.  La escuela reserva el derecho de leer o borrar información agregada a la computadora.
Copia Ilegal – Únicamente programas autorizados por la Escuela de San Gall o la Arquidiócesis de Chicago podrán ser instalados en las computadoras de la escuela.  Los estudiantes nunca deberán de bajar o instalar cualquier programa comercial, programas compartidos o gratuitos sin el consentimiento de su maestro o el Administrador de Programas.  Los estudiantes no deberán de copiar los trabajos de otras personas o abrir los archivos sin el permiso del dueño.

Material y Lenguaje Inapropiado – El uso de profanación, abusivo o lenguaje irrespetuoso esta prohibido en todo artefacto en computo en San Gall.   Los estudiantes no deben de tener acceso al material en el cual no esta en línea con las reglas de la conducta de la escuela como videos, música, cuartos de Chat, etc.  Si los estudiantes llegasen a tropezar con material ofensiva por accidente, se espera que lo reporten al maestro o adulto inmediatamente para no perder su privilegio.
Sitios de Internet Sociales – Como MySpace, Facebook, Hoverspot, y Club Penguin, todos los otros no excluidos, son populares e interesantes para los estudiantes son pero no apropiados para el acceso en la escuela.  Sitios de Internet sociales son anfitrión a millones de usuarios a través del mundo y es imposible saber si otro usuario es un niño o un adulto rapaz. Se les prohíbe a los estudiantes el acceso a estos sitios y se le sugiere a los estudiantes evitar tales sitios hasta que estén de la edad para utilizarlos responsablemente. La escuela de San Gall anima a estudiantes a evitar dar información personal en línea para protegerse, sus familias, y a sus compañeros de clase.
Protección del Virus – Todo archivo deberá ser inspeccionado para detectar si esta libre de virus antes de ser agregados al sistema de computo de San Gall.  Los estudiantes deberán estar concientes de que no deberán abrir archivos de origen desconocido.  Estudiantes que sabiendo habrán un archivo con un virus en el sistema de computo de San Gall, perderá su trabajo, archivos, Internet y privilegios de computación.  También deben saber que el crear un virus es un delito legar seria.

Sitios de Juegos – Como todos los estudiantes saben, el Internet ofrece muchos juegos y diversión.  Los estudiantes deben utilizar responsable estos sitios de juegos.  No se permite a los estudiantes jugar juegos que utilizan las armas y violencia. Si encuentran a un estudiante en un sitio de juegos violentos y ofensivos, pueden perder sus privilegios de la red y de la computadora.
Imprimir: Los estudiantes pueden imprimir trabajos de clases usando las computadoras y las impresoras de la escuela. Sin embargo, el papel es muy costoso y los estudiantes no deben abusar de sus privilegios para imprimir. Si un estudiante imprime excesivamente, su privilegios serán revocados. También, trabajo para imprimir que pertenece a otro estudiante, fotos o páginas sin relación al trabajo/tarea de la escuela, o cualquier material que sea ofensivo, degradando, y no este en línea con las reglas de conducta de la escuela hará perder los privilegios de imprimir.
Guías que el Estudiante Deberá Seguir Para Prevenir la Pérdida de Sus Privilegios de la Red Computacional.

1. Los estudiantes no deben dañar la computadora o el equipo de ninguna manera. Esto incluye las computadoras, monitores/pantallas, ratón, teclados, sillas, escritorios, cuerdas, y las impresoras. 
2. Los estudiantes no deben utilizar una computadora o el Internet para dañar otros estudiantes o adultos. 
3. Los estudiantes no deben utilizar una computadora o el Internet para abusar del trabajo de otros estudiantes. 
4. No interfiera con la red comunicativa por medio de instalación de programas gratuitos. 
5. Los estudiantes no deben violar las leyes de derechos de propiedad. 
6. Los estudiantes no deben ver, mandar o enviar mensajes o fotos ofensivos. 
7. Los estudiantes no deben desperdiciar recursos tales como espacio en el disquet o papel de imprimir. 
8. Los estudiantes no deben traspasar los trabajos, folders y archivos de trabajo de sus otros compañeros. Esto incluye los archivos disponibles en el G: drive de San Gall.
9. Los estudiantes no deben compartir información personal, incluyendo los nombres, las direcciones, los números de teléfono, las edades, perteneciendo a ellos o a otro estudiante. 
10. Los estudiantes deben notificar un adulto, un profesor, o a un miembro de personal inmediatamente si encuentran material o mensaje que violen las reglas del uso apropiado o que lo hagan sentir incomodo.  
11. Los estudiantes deben estar preparado para recibir las consecuencias se han violado las reglas de AUP.  Esto incluye la pérdida de acceso de la red comunicativa, y privilegios de computadora e impresora. 

Aceptación del Uso de la Póliza de San Gall

Forma de Consentimiento del Padre, Convenio del Estudiante/Usuario

He leído y comprendido la Póliza sobre el Uso Apropiado (AUP) de las computadoras, red, almacén de datos y equipo en San Gall. He hablado sobre esta póliza con mi hijo/a.  Comprendo que se mantendrá archivado este documento en la escuela.  Comprendo que si mi hijo/a viola las reglas de la Póliza de Aceptación en cualquier momento sus privilegios pueden ser revocados. 
Mi hijo/a, __________________________________, podrá usar el Internet durante las horas de clase en la escuela de acuerdo a las reglas establecidas.
Nombre del Padre/Tutor
(Letra de Molde):_________________________________________________

Firma del Padre/Tutor:_______________________________Fecha:_________
Como usuario del equipo de cómputo de la Escuela de San Gall, entiendo y estoy de acuerdo en seguir las reglas en el uso de los computadores, impresoras, equipo e Internet en San Gall.
Nombre del Estudiante (Letra de Molde):

___________________________________________________________

Firma del Estudiante: 
___________________________________________________________

Maestro/a:_______________________________________Grado:_______
